Zalgcznik
do Uchwaty Nr 3/04/2019
Zarzqdu SM ,, Skarbek” z dnia 17.05.2019r.

Zasady przetwarzania danych osobowych
w Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Skarbek”

Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Skarbek” dzialajac w oparciu o Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

9 Dz. Urz..UE | Nr 119 z 4 maja 2016r, dalej zwanym RODO oraz Ustawy o ochronie danych
osobowych z dn. 10.05.2018r ponizej informuje o kategoriach i zasadach gromadzenia i
przetwarzania danych osobowych w Spoétdzielni .

Administratorem danych osobowych jest ,,Spéldzielnia Mieszkaniowa ,,Skarbek™ z siedzibg w
Walbrzychu, wpisana do rejestru Przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
Wroctawia — Fabryczne; we Wroctawiu pod nr KRS 0000069409, NIP 8861004340 , Regon
890277399 .

A) Kateqorie przetwarzania danych osobowych

1. Dane osobowe czlonkow Spéldzielni

- w celu realizacji statutowej dziatalnosci Spoétdzielni w zakresie zaspokajania potrzeb
mieszkaniowych cztonkéw ich rodzin i innych potrzeb , dane osobowe przetwarzane sg na podstawie
przepisow Ustawy z dnia 16.09.1982r Prawo spoéldzielcze oraz Ustawy z dn. 15.12.2000r o
spotdzielniach mieszkaniowych ..

2. Dane osobowe wlascicieli i wspolwlascicieli lokali mieszkalnych lub uzytkowych

- w celu obstugi nieruchomosci, dane przetwarzane sa na podstawie Ustawy z dn. 24.06.1994r o
wlasnosci lokali oraz Ustawy z dn. 15.12.2000r o spotdzielniach mieszkaniowych .

3. Dane osobowe najemcow , dzierzawcow , zleceniobiorcow

- w celu realizacji zawartych umow dane przetwarzane sg na podstawie RODO ( art. 6 ust. 1Lit.b) .
4. Dane osobowe dluznikow

- w celu windykacji naleznos$ci dane przetwarzane sg na podstawie Ustawy z dn. 15.12.2000r o
spotdzielniach mieszkaniowych oraz ustawie z dnia 24.06.1994r o wtasnosci lokali realizujac
prawnie uzasadniony cel administratora danych .

5. Dane 0sob biorace udzial w procesach przetargowych

- w celu przeprowadzenia postegpowan przetargowych np. .ustanowienia odrgbnej wiasnosci lokali
mieszkalnych, najmu lokali uzytkowych , dzierzawy gruntow lub ztozenia zamowienia na wykonanie



okreslonych robdt remontowo- budowlanych .Informacje dotyczg podmiotow/ oséb, biorgcych udziat
w przeprowadzanym procesie przetargowym . Dane przetwarzane sg na podstawie RODO ( art.6 ust

1lith).
6. Dane dotyczace osob zglaszajacych usterki i awarie w zajmowanych lokalach

- w celu wykonania niezbednych napraw zgtaszanych przez mieszkancow dane przetwarzane sg na
podstawie RODO (art. 6 ust 1 lit. b) .

7. Monitoring wizyjny w nieruchomosciach zarzadzanych i administrowanych przez
Spoldzielni¢

- w celu ochrony 0séb i mienia ( RODO, art 6 ust. 1 lit f) . Monitoringi wizyjne instalowane sg na
poszczegolnych nieruchomosciach na wniosek wigkszo$ci zamieszkatych w tych nieruchomosciach
1 lokatoréw .Monitoringi dziataja calodobowo a dane zarejestrowane na dysku przechowywane sa
do 14 dni w zalezno$ci od typu zastosowanego rejestratora chyba , ze stanowia one dowdd w
postepowaniu — w takim przypadku okres przetwarzania ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania .Nagrania z monitoringu mogg by¢ udostepniane jedynie uprawnionym
podmiotom ( policja, prokuratura , sady ) ..

8. Rozmowy telefoniczne

- w celu bezpieczenstwa oraz podniesienia jakosci obstugi klienta zostata wprowadzona rejestracja
potaczen przychodzacych . Dane z zarejestrowanych potaczen przetwarza si¢ na podstawie RODO
(art. 6 ust.1 lit. f) , a okres przechowywania nagran jest ograniczony pojemnos$cig rejestratora
dzwigku , jednakze nie przekracza on 3- miesi¢gcy od dnia nagrania, a po tym terminie dane s3
usuwane przez ich nadpisanie .Termin usuni¢cia danych ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania prowadzacego na podstawie przepisow prawa lub gdy Administrator
powzigt informacje¢ , iz mogg one stanowi¢ dowod w takim postgpowaniu .

9. Korespondencja

- W celu realizacji wtasciwego obiegu 1 nadzoru nad korespondencja dane przetwarzane sg na
podstawie RODO (art. 6 ust. 1 lit. ¢)

10. Dane o pracownikach oraz kandydatach do pracy
- w celu prowadzenia dokumentacji pracowniczej dane przetwarzane sa na podstawie Kodeksu Pracy

( Ustawa z 26.06.1974r z p6z. zm. ) Dane dotyczace kandydatow do pracy przetwarzane sg na
podstawie wyrazonej zgody kandydatow .

Dane osobowe przetwarzane sa przez Spoétdzielni¢ przez okres wynikajacy z obowigzujacych
przepiséw prawa lub okresu obowigzywania umowy .

Ponadto dane osobowe przechowuje si¢ ze wzgledu na :

* obowigzki wynikajgce z regulacji ksiegowych i podatkowych — przez czas ich trwania ;

* bezpieczenstwo prawne — do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen .



B) Kategorie odbiorcéw danych osobowych

Przetwarzane przez Spotdzielnie dane osobowe moga by¢ przekazywane nastepujgcym kategoriom
odbiorcow :

* podmiotom $wiadczacym na rzecz Administratora danych / Spoétdzielni ustugi niezbedne do
realizacji celow wskazanych przy poszczegolnych kategoriach danych osobowych .

 podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa

C) Prawa 0s6b w zakresie danych osobowych

Na kazdym etapie przetwarzania przez Spéotdzielni¢ danych istnieje prawo do :

* dostepu do swoich danych, w tym uzyskania informacji o zakresie przetwarzanych danych oraz
uzyskania kopii tych danych ,

» modyfikacji i poprawiania swoich danych , w tym — jezeli nie beda zachodzity inne prawne
przeciwwskazania- do ograniczenia ich zakresu przetwarzania ,

» catkowitego usunigcia swoich danych ( prawo do bycia zapomnianym ) , jezZeli nie beda zachodzity
inne przeciwwskazania prawne .

* wniesienia sprzeciwu wobec niewlasciwego przetwarzania danych osobowych ( w tym wycofania
zgody ) ,

* przeniesienia danych do innego Administratora Danych , jezeli dane przetwarzane sa w zwigzku z
udzielong zgodag lub zawarta umowg , chyba , ze przeniesienie danych nie jest mozliwe z uwagi na

ograniczenia technologiczne .

* ograniczenia przetwarzania , wowczas dane osobowe beda mogly by¢ przetwarzane przez
Administratora danych jedynie w niektorych celach ,

Zarzgd SM ,, Skarbek”



